附件1

***项目成本审核服务协议书（样本）

甲方（委托单位名称）： 
乙方（第三方审核服务审核机构名称）：          

签订时间：   年   月    日             签订地点：

兹因甲方开展***项目成本调查监审等工作需要，经与乙方平等友好协商，达成如下约定：

一、项目服务范围
（一）专项审核服务；
（二）相关咨询服务；

（三）甲方认为需要的其他服务。

二、项目服务方式
甲方负责项目的计划、实施和报告工作，由乙方委派专业人员参与成本审核工作。
三、项目服务期限
服务期限即自     年    月    日起至     年    月    日止。
四、甲方的责任和义务
（一）为乙方提供成本调查监审项目有关的法律、法规、规范性文件等资料，明确审核依据；督促和要求成本监审对象提供成本调查监审所需的相关资料和必要的工作条件，并做好配合工作；
（二）提出成本调查监审工作要求，包括工作时间、工作内容、工作程序，确定审核重点和难点；
（三）制定成本调查监审工作方案，组织乙方对项目进行实地调查；

（四）组织乙方对实地调查中遇到的重大事项、审核标准等问题进行研究，确定调查口径；
（五）根据乙方出具的成本审核报告，在此基础上完成成本调查监审报告；
（六）按协议规定及时并足额支付专业服务费用。
五、乙方的责任和义务

（一）遵守甲方有关成本调查监审等方面的法律法规及政策；保守在服务过程中知悉的国家秘密或商业秘密；
（二）恪守执业准则和道德准则，为甲方提供优质服务；

（三）委派专业人员按照工作方案，参与成本调查监审，实施必要的成本核实程序，对成本调查监审项目的基本情况、成本情况、与成本相关的重要事项等进行调查核实，并按照调查监审相关依据进行成本审核测算。
（四）及时主动反馈成本调查监审过程中发现的问题；
（五）收集成本调查监审所需资料；
（六）提交成本审核报告及相关工作资料；
（七）对提交的审核报告的客观性、准确性、真实性负责。
六、服务收费及支付时间、方式
经双方协商后，本项目专业服务费用为   元。乙方出具成本审核报告，并经甲方组织验收完毕后，依据财政相关规定付清款项。
七、协议书的生效时间
本协议书自     年   月   日起生效。
本协议书一式两份，甲、乙双方各执一份，并具有同等法律效力。

八、约定事项的变更及违约责任
因不可预见因素，影响专业服务工作如期完成，甲乙双方应及时通知对方，并经协商变更约定事项。
如因甲方原因致使服务工作终止，甲方应支付乙方已完成工作量相应的费用。
如因乙方原因致使服务工作终止，甲方不予支付费用。如乙方服务出现明显质量问题并不予改正，甲方酌情扣减相应费用。

乙方对服务过程中知悉、获取的相关材料和信息负有保密责任，如外泄，由乙方承担相应责任，并对责任人给予相应处理；构成犯罪的，依法追究刑事责任。
九、约定争议的解决方式
本协议书在履行过程中发生争议，由双方当事人协商解决；协商不成的依法向委托方当地人民法院起诉解决。
十、其他约定事项
本协议书未作规定的，按《中华人民共和国合同法》的规定执行。
甲方（盖章）：                   乙方（盖章）：
法定代表人（签章）：             法定代表人（签章）：

日期：                           日期：
附件2

***项目成本审核服务保密承诺函（样本）
*******************：
我们接受贵单位委托，对****** (项目名称)提供相关成本审核服务。现根据项目情况作如下保密承诺：
我们将恪守保密职责，对提供专业服务过程中知悉、获取的相关材料和信息，采取有效措施，谨慎、妥善持有，避免泄露；如外泄，由乙方承担相应责任，并对责任人给予相应处理；构成犯罪的，依法追究刑事责任。
（第三方审核服务机构名称）
                                              年      月      日
