附件1
重庆市成本监审文书格式

一、成本监审通知书

二、补正成本资料通知书

三、成本监审意见告知书

四、成本监审复审意见告知书

五、成本监审报告

成本监审文书格式之一：

成本监审通知书

×价成通[201×]×号[image: image1.png]



     （被监审单位名称）：

根据《中华人民共和国价格法》、《重庆市政府制定价格成本监审办法》、《重庆市价格成本监审目录》等有关规定，决定于×年×月×日开始，对你单位（商品或服务名称、监审会计年度）成本进行定价（定期）成本监审，请你单位作好准备，积极配合。

请你单位在接到本通知后于１０日内向（成本调查机构）提交以下资料：××××年该商品或服务单位成本、总成本及变动情况和原因；主要成本项目、结构、内涵、核算方法、成本费用分摊方法、定额依据说明；××××年与成本直接相关的主要凭证原件或加盖公章的复印件，经注册会计师或税务、审计等政府部门审计的年度财务会计报告；其他与成本相关的资料。
联系人：             联系电话：

××物价局（发改委）价格成本调查队（盖章）

                        ×年×月×日

成本监审文书格式之二：

补正成本资料通知书

×价成补[201×]×号
   （被监审单位名称）：

你单位报送的关于××监审项目的成本资料共×件×页（含电子文档××MB）收悉。根据《重庆市政府制定价格成本监审办法》有关规定，经审查，你单位报送的成本资料不完整（不符合规定）。请在收到本通知之日起×日内补充报送（修正后报送）以下资料：

联系人：              联系电话：

××物价局（发改委）价格成本调查队（盖章）

                        ×年×月×日

成本监审文书格式之三：

成本监审意见告知书

×价成告[201×]×号

（被监审单位名称）：

根据《重庆市政府制定价格成本监审办法》有关规定，我队于×年×月×日至×年×月×日对你单位 （商品或服务名称、监审会计年度）成本进行了监审。现将初步审核意见告知你们，如有异议，请于收到本通知之日起5个工作日内向我队提出书面意见。    

一、成本监审的方法和原则

二、成本核增核减情况及理由

联系人：                  电话：

××物价局（发改委）价格成本调查队（盖章）

×年×月×日

成本监审文书格式之四：
成本监审复审意见告知书

×价成复[201×]×号


（被监审单位名称）：

你单位关于××项目成本初步审核意见的书面意见于×年×月×日收悉，根据《重庆市政府制定价格成本监审办法》有关规定，我局于×年×月×日至×年×月×日对你单位 （商品或服务名称）成本进行了复审。现将复审意见告知你们：

联系人：                  电话：

       ××物价局（发改委）价格成本调查队（盖章）

×年×月×日

成本监审文书格式之五：

×××（商品或服务名称）定价（定期）成本监审报告

根据《中华人民共和国价格法》、《重庆市政府制定价格成本监审办法》，×××物价局（发改委）价格成本调查队于×年×月×日至×年×月×日依法对×××（商品或服务名称）成本进行了监审。现将有关情况报告如下：

一、成本监审范围（对象范围、时间范围）；

二、被监审单位的基本情况；

三、成本监审法律依据、成本资料依据和技术依据；

四、成本监审的程序；

五、成本监审的主要原则和方法；

六、对经营者成本核增核减情况及其理由；

七、成本监审结论；

八、其他需要说明的事项。
  ××物价局（发改委）价格成本调查队（加盖成本监审专用章）

                                       ×年×月×日
附件2

重庆市成本监审必备文书格式编制说明
一、价格成本监审文书是价格主管部门依照法定程序，在成本监审过程中制作和使用的文书。制作成本监审文书必须严格执行法律、法规、规章的规定，正确反映成本监审的客观事实，做到逻辑严密、理由充分、语言通畅、文字简练。

二、“成本监审通知书”，是价格主管部门在实施成本监审前，通知被监审单位的一种文书。适用于定期成本监审和定调价成本监审。

三、“补充成本资料通知书”，是经过对成本资料初审，发现被监审单位提供的成本资料不全面、不完整，价格主管部门通知被监审单位补充提供成本资料的文书。适用于定期成本监审和定调价成本监审。

四、“成本监审意见告知书”，是成本监审机构在出具成本监审报告之前，将监审结论意见及对成本核增核减的理由告知被监审单位的一种文书。

五、“成本监审复审结论告知书”，是指成本监审机构根据被监审单位提出的对成本核定结论有异议的书面意见，进行复审后，将复审最终结论告知被监审单位的一种文书。
六、“成本监审报告”，是成本监审人员根据对被监审单位的成本资料进行调查、审核的事实，向价格主管部门提交的书面结论报告。报告应附录“成本核定表”等必要的计算表。
七、文书格式纸张规格为Ａ４。各级成本监审机构应当于某一项目成本监审实施结束后，将所有监审材料装订成卷，上报、归档。

  抄送：国家发展改革委。

重庆市物价局办公室                      2015年3月19日印发
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